Colegio
CHAMPAGNAT

Comunidad de Hermanos Maristas
Bogots

CIRCULAR PF.2023.230

Bogota, diciembre 4 de 2023

INSTRUCTIVO PREMATRICULA Y MATRICULA
ANO LECTIVO 2024

Reciban un cordial saludo en Jesus, nuestra Buena Madre Maria y San Marcelino Champagnat.

Cordialmente presentamos a Ustedes la informacién sobre la prematricula y matricula para el afio
lectivo 2024.

Agradecemos seguir atentamente cada uno de los pasos que se describen a continuacion:

» ENTREGA DE DOCUMENTOS POR PARTE DEL COLEGIO:

Los siguientes documentos: boletin de cuarto periodo, contrato de prestacion de servicio educativo
y pagaré se descargan directamente del SGA con su usuario y contrasefia asignada en la pagina
web https://colegiochampagnat.edu.co se publicara el video con el paso a paso para descargar
esta documentacion.

» ENTREGA DE DOCUMENTOS POR PARTE DE LOS PADRES Y/O ACUDIENTES:
Los documentos deben entregarse el 15 de diciembre de 2023 de 7:00 am a 4:00 pm en las
instalaciones del Colegio.

Los documentos deben ser presentados en el siguiente orden:

1. Hoja de verificacion de documentos de matricula (publicado en la pagina web
https://colegiochampagnat.edu.co).

2. Hoja de matricula 2024 (publicado en la pagina web https://colegiochampagnat.edu.co).

3. Actualizacién de datos 2024 se debe diligenciar en linea a través del siguiente link
https://forms.office.com/r/[gWWierCSm (Unicamente los padres de familia que no diligenciaron
el formulario segun Circular PF.2023.227).

4. Formato de aceptacion del Manual de Convivencia, SIEE y PEI 2024 (publicado en la pagina
web https://colegiochampagnat.edu.co).

NOTA: El Manual de Convivencia, Sistema Institucional de Evaluacion (SIEE) y Proyecto
Educativo Institucional (PEI) del afio escolar 2024 estan publicados en la pagina web del
colegio https://colegiochampagnat.edu.co para que puedan darles lectura antes de firmar el
documento.
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5. Formato de autorizacion de uso de imagen, fotografia y audiovisuales 2024 (publicado en
la pagina web https://colegiochampagnat.edu.co).

NOTA: Los documentos adjuntos de los puntos 1, 2, 4 y 5 deben ser totalmente diligenciados,
preferiblemente en computador o en su defecto, con LETRA LEGIBLE y con ESFERO DE TINTA
NEGRA, se imprimen por UNA SOLA CARA. IMPORTANTE QUE LOS DOS PADRES Y/O
ACUDIENTES FIRMEN LA DOCUMENTACION.

6. Carta de conocimiento Salidas Ecologicas 2024 (publicado en la péagina web
https://colegiochampagnat.edu.co). Es importante leerla para tener en cuenta los aspectos
importantes de las salidas ecolégicas, no es necesario imprimirla.

7. Recibo de pago pre matricula / matricula
Recibo de pago Material Pedago6gico y Otros

NOTA: Los recibos de pago son enviados directamente desde el correo SGAA Marista
sisac@fmsnor.org.

Para realizar los pagos tienen la opcion de:

v Imprimir el recibo y consignar en cualquier oficina de Davivienda

v' Para acceder a la plataforma PSE, dirijase a la pagina del colegio mediante el siguiente enlace:
https://colegiochampagnat.edu.co haciendo clic en "INGRESAR A PAGOS", ubicado en la
esquina superior derecha y realice los pagos correspondientes:

PAGO MATRICULA: Digitar el cédigo del estudiante que aparece en el recibo de pago en el
campo “Identificacion cliente” para realizar el pago de matricula.

PAGO PENSION Y OTROS: Digitar el codigo del estudiante que aparece en el recibo de pago en
el campo “Identificacion cliente” para realizar el pago de salidas ecoldgicas y material pedagdgico.
Posteriormente se les enviara la factura electrénica para requisitos de la DIAN desde el correo:
Comunidad de Hnos. Maristas de la Ensefianza. noreply@saphety.com.co.

8. Contrato Prestacion de Servicio Educativo de Gestion Privada se descarga por el SGA.
Ver el video tutorial publicado en https://colegiochampagnat.edu.co/tutoriales-plataformas-
champagnat/?playlist=a9f8271&video=7e12cf6 y verificar que los datos registrados en el contrato
estén correctos.

En caso de ser necesario realizar alguna correccion en los datos del 1° y/o 2° firmante, le
solicitamos amablemente que envie un correo electrénico a matriculasbogota@fmsnor.org con la
siguiente informacioén detallada:
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Datos del Estudiante:
Nombre completo del estudiante

Datos a Corregir en el 1° y/o 2° Firmante:

Por favor, indigue claramente si la correccion esa para el 1° firmante, al 2° firmante o a ambos:
Nombres

Primer apellido

Segundo apellido

Genero

Fecha de nacimiento

Tipo de documento de identificacion

NuUmero documento

Lugar de expedicién del documento

Imprimir una copia del contrato, los 2 responsables deben firmarlo y realizar el reconocimiento
de AMBAS firmas ante notaria. NO SE ACEPTARAN CONTRATOS CON UN SOLO
FIRMANTE.

9. Pagaré se descarga por el SGA. En el momento de descargar el Contrato Prestacion de
Servicio Educativo de Gestion Privada se generara el pagaré.

NOTA: El contrato de prestacion de servicios educativos de gestion privada y el pagaré no deben
ser modificados, no pueden presentar tachones, ni enmendaduras, ya gue no seran recibidos.

10. Paz y Salvo (expedido por contabilidad). Se entrega con el informe final.

11. Soportes de ingresos:
v Para empleados o contratistas: certificacion laboral actualizada (no mayor a 30 dias)
informando cargo, fecha de ingreso, tipo de contrato y salario que devenga.
v Para independientes: copia de la declaracion de renta 2022 o certificacion de ingresos expedida
por contador (con copia de tarjeta profesional y certificado de la Junta Central de Contadores).
v' Para Pensionados: los tres ultimos desprendibles de pago

12. Fotocopia de la Tarjeta de Identidad para los nifios mayores de 7 afios. Para los nifios
menores de 7 afios, por favor adjuntar fotocopia del registro civil.

13. Dos fotocopias del carné de la EPS o certificacion de afiliacion
14. Fotocopia del Seguro Estudiantil (opcional)

15. Fotocopia del carné de vacunas y certificado de asistencia al programa de crecimiento y
desarrollo (grados parvulos, pre-jardin, jardin y transicion)
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INFORMACION ADICIONAL:

v

v

Debe cumplir con TODOS los requisitos, sin excepcion. NO SE RECIBIRA
DOCUMENTACION INCOMPLETA.

Para los efectos tributarios, la certificacion de los pagos por concepto de educacion se expide
UNICA y EXCLUSIVAMENTE a favor del primer firmante (clausula VIGESIMA DEL
CONTRATO).

Transporte escolar: Los representantes de la empresa CAR'STURISMO LTDA estaran
presentes en nuestra institucién, atentos a atender las inscripciones, informar sobre costos y
cualquier pregunta o inquietud relacionada con el servicio de transporte escolar para el afio
lectivo 2024.

Cafeteria: Los representantes de la empresa APPETITE SCHOOL RESTAURANT estaran
presentes en nuestra institucion, atentos a atender las inscripciones, informar sobre costos y
cualquier pregunta o inquietud relacionada con el servicio de alimentacién para el afio lectivo
2024.

Afiliacion a ASOFAMILIA - Asociacion de Padres es completamente voluntaria.

Para obtener mas informacion sobre la afiliacibn comunicarse a los nimeros (601)2454805 o
3203385560.

Adquisicion del seguro estudiantil es completamente voluntaria.

Para obtener méas informacion sobre la adquisicibn comunicarse con ASOFAMILIA a los
numeros (601)2454805 o 3203385560.

En caso de adquirir la afiliacion a ASOFAMILIA y/o el sequro estudiantil entregar el
comprobante de pago debidamente marcado con los nombres completos del estudiante
directamente en ASOFAMILIA.

De antemano agradecemos la confianza depositada en la Institucion y seguimos comprometidos
con la formacidn integral, especialmente en valores de los nifios, nifias y jovenes.

Atentamente,

Vzlson £ Condsir )7

Hno. Nelson Eduardo Cardona Mufioz, FMS.
Rector
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HOJA VERIFICACION DE DOCUMENTOS

MATRICULA ANO LECTIVO 2024

Grado:
1. Hoja de verificacion de documentos de matricula
2. Hoja de Matricula
3. Actualizacion de datos 2024
4. Formato de Aceptacion del Manual de Convivencia, Sistema Institucional de

Evaluacién (SIEE) y Proyecto Educativo Institucional (PEI) 2024

Formato de Autorizacion de uso de imagen, fotografia y audiovisuales 2024

Carta de conocimiento Salidas Ecolégicas 2024 (publicado en la pagina web
https://colegiochampagnat.edu.co). No es necesario imprimirla

Recibo de pago pre matricula / matricula

Recibo de pago Material Pedagdgico y otros

8. Contrato Prestacion de Servicio Educativo de Gestion Privada
Pagaré
10. Paz y Salvo

11.

Certificado laboral (Empleados)

Declaracion de Renta 2022 (Independientes)

Certificacion de ingresos expedida por contador con copia de TP y certificado
de JCC (Independientes)

Desprendibles de pago (Pensionados)

12.

Fotocopia de la Tarjeta de Identidad para los nifios mayores de 7 afios. Para
los nifios menores de 7 afos, por favor adjuntar fotocopia del registro civil.

13.

Dos fotocopias del carnet de la EPS

14.

Fotocopia del Seguro Estudiantil (opcional)

15.

000 04| 0000000000000

Fotocopia del carné de vacunas y certificado de asistencia al programa de
crecimiento y desarrollo (grados pre jardin, jardin y transicion)

Entregado por:

Recibido por:

FORMAMOS “BUENOS CRISTIANOS Y BUENOS CIUDADANOS”

Fecha:

Fecha:
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HOJA DE MATRICULA

ANO LECTIVO 2024
FOLIO N°©

Apellidos y nombres del (la) estudiante:

TI./CR./CC/N®; expedida en:

Cadigo institucional: Grado al que ingresa:
Vivienda: Casa____ Apto___ Direccion: Localidad:
Barrio: Tels.:

DATOS DE LOS PADRES

Nombre del padre: C.C. No;
Profesion: Entidad donde labora:

Tels.: Correo electronico:

Nombre de lamadre: C.C.N©:
Profesion: Entidad donde labora:

Tels.: Correo electronico:

Nombre del pariente mas cercano o persona de confianza:

Profesion: Entidad donde labora:

Tels.: Correo electrénico:

Firmas:

PADRE, MADRE Y/O ACUDIENTE ESTUDIANTE

RECTOR SECRETARIA ACADEMICA
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ACEPTACION

Manual de Convivencia, Sistema Institucional de Evaluacion (SIEE) y
Proyecto Educativo Institucional (PEI)
ANO LECTIVO 2024

Nosotros y

padres de del grado recibimos,

leimos y aceptamos libremente el Manual de Convivencia, SIEE, PEI del Colegio Champagnat para el
afio lectivo 2024 y como integrantes de la Comunidad Educativa, nos comprometemos a cumplirlo y
hacerlo cumplir. Entendemos que hace parte del Contrato de Prestacion de Servicio Educativo y es el
marco de referencia de nuestros derechos y deberes, de la resolucion de conflictos y dificultades que

eventualmente se puedan presentar.

En constancia firmamos a los del mes de de 202__.
PADRE MADRE ACUDIENTE
Yo estudiante de grado recibi, lei y por lo tanto acepto,

libremente el Manual de Convivencia, SIEE, PEI y Protocolo de Bioseguridad del Colegio Champagnat
para el afio lectivo 2024 y como integrante de la Comunidad Educativa, me comprometo a cumplirlo en
su totalidad. Entiendo que hace parte del Contrato de Prestacién de Servicio Educativo y es el marco de
referencia de mis derechos y deberes, de la resolucion de conflictos y dificultades que eventualmente
se puedan presentar.

En constancia firmo a los del mes de de 202

NOMBRE DEL ESTUDIANTE
TI:

Nota: Manual de Convivencia, Sistema Institucional de Evaluacién (SIEE) y Proyecto Educativo Institucional (PEl) estan
publicados en la pagina web del colegio https://colegiochampagnat.edu.co para que puedan darles lectura antes de firmar el
documento adjunto.
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AUTORIZACION DE USO DE IMAGEN, FOTOGRAFIA Y AUDIOVISUALES
ANO LECTIVO 2024

Atendiendo al ejercicio de la Patria Potestad, establecido en el Cédigo Civil Colombiano en su articulo
288, el articulo 24 del Decreto 2820 de 1974 y la Ley de Infancia y Adolescencia, el colegio
Champagnat de Bogota solicita la autorizaciéon escrita del padre/madre de familia o acudiente del (Ia)

estudiante identificado(a) con tarjeta de identidad o

documento de identificacion (para menores de 14 afios), nUmero ,

alumno de la Institucion Educativa Colegio Champagnat de Bogota para que aparezca en imagenes
sobre fotografias y fijaciones audiovisuales (video) publicitarios tales como afiches, brochure de
presentacion del colegio y jardin, pendones, vallas, entre otros materiales digitales e impresos que
realizard el colegio en diferentes campafias.

El proposito es crear imagenes propias del colegio en donde apareceran rostros y figuras del estudiante
para fines publicitarios (marketing digital e impresos)

Sus fines son publicitarios puesto que el colegio se encuentra en el planteamiento y disefio de nuevas
campafas de publicaciones impresas y marketing digital para llegar a mas familias, invitandolas a hacer
parte de la comunidad educativa del Colegio Champagnat de Bogota.

Autorizo,

Nombre del padre/madre de familia o Representante legal

Cédula de Ciudadania

Nombre del estudiante

Tarjeta de Identidad o documento de identificacion (para menores de 14 afios)

Fecha: / /
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PROYECTO ECOLOGICO

“CHAMPAGNAT AMA LA TIERRA”
NORMAS PARA LAS SALIDAS ECOLOGICAS 2024

Cordial saludo,

1.

8.

9.

Las Salidas Ecoldgicas son un medio maravilloso de nuestro Colegio Champagnat para
ensefar a los alumnos y a los padres de familia el amor a la tierra y al mismo tiempo, se
constituyen en una llamada de atencién sobre la importancia VITAL del ejercicio fisico
frecuente para tener y conservar buena salud. Las Salidas nos facilitan la admiracion a
la naturaleza, nos ensefian el respeto a todos los seres del universo empezando por
nosotros mismos, a las demas personas, a la ciudad, a nuestra propia casa, a nuestro
colegio (salones de clase, pupitres, patios, paredes). Las salidas ecolbgicas son parte
esencial de nuestro PEIl: CHAMPAGNAT AMA LA TIERRA.

Cada alumno debe hacer tres salidas ecolégicas al afio y a ellas se convoca por medio
de carta. El alumno que falte a las salidas debe recuperarlas. El alumno ha pagado en
la matricula las tres excursiones, no las recuperaciones, las cuales se deben pagar por
aparte, pues se trata de nuevo contrato de buses. Un tiquete de avion tiene validez para
un afo, no asi los tiquetes de buses que se deben pagar cada vez. Por ello, rogamos
encarecidamente a los alumnos no falten a las salidas ordinarias para que no tengan que
hacer nuevos pagos. Las recuperaciones se llevaran a cabo en fechas determinadas y a
ellas se convoca por medio de carta que se envia con suficiente anticipacion.

Los Padres de Familia y los alumnos deben leer detenidamente las circulares
convocatorias a las excursiones ordinarias y a las de Recuperacion.

Los Padres de Familia que quieran acompanfiar a sus hijos a las salidas pagaran $ 75.000
por excursion. Deben diligenciar la circular de inscripcidn y enviarla al colegio antes de
la 1:40 p.m. del jueves anterior a la excursion. Posteriormente el &rea de contabilidad le
generard una factura con la que se realizara el pago por el valor de los acompafantes.
Con mucha pena debemos suspender para este afo los permisos para que los alumnos
vayan con sus hermanos en otros cursos. Hemos tenido problemas e incluso mala fe por
parte de algunos acompafiantes. Si un padre no puede acompafiar a su hijo, se lo
encomendamos de manera especial al profesor acompafiante. Por favor no insistan. No
es obligatorio que los padres acompafien a estas excursiones.

No dejen las recuperaciones para el final del afio, pues suelen acumularse en estas
fechas muchas actividades. Otras indicaciones se dan en las cartas de citacion a las
excursiones.

Los colombianos nos quejamos de nuestro incumplimiento de las leyes. Cumplamos,
pues, las normasy asi nos evitamos problemas.

Los padres sobreprotectores suelen ser problematicos. Querer a los hijos no es
sobreprotegerlos. Asi les hacemos dafo.

Las normas habituales para las excursiones se dan en las cartas citatorias. Favor leerlas.

10.AL MATRICULAR UN ALUMNO EL PADRE DE FAMILIA DEBE SABER QUE LAS

SALIDAS ECOLOGICAS SE REALIZAN LOS SABADOS, POR LO TANTO, RESERVEN
ESTOS DIAS PARA LAS EXCURSIONES.

11.A veces repetimos excursiones buscando seguridad. Asi como los Bogotanos bajan los

fines de semana a Melgar no a conocer sino a gozar, de la misma manera nosotros
vamos siempre a gozar de la naturaleza, a descansar y a respirar aire puro.

12.Segun dicen el gobierno, los médicos y las instituciones que tienen que ver con la salud

y el manejo del tiempo libre, los muchachos en Colombia hacen muy poco ejercicio y ello
repercute necesariamente en la salud, en la calidad de vida, en la economia familiar y en
la del pais. Y somos en América el segundo pais en consumo de alcohol por parte de la
juventud.

HNO. ANDRES HURTADO GARCIA.
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